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  وزارت علوم، تحقیقات و فناوري

 ايدانشگاه فنی و حرفه

  

  بسمه تعالی

  

  

هاي کاردانی و کارشناسی (پیوسته و ناپیوسته) ي آموزشی دورهي اجرایی آیین نامهشیوه نامه

  1393مصوب اسفند ماه 

  

 :یي منتخب آموزشتشکیل کمیته - 1

 »ي منتخب آموزشی کمیته«آموزشی دانشگاه با تشکیل    آیین نامه آموزشی، شوراي    2ي ماده 20در اجراي بند 

امه نبخشی از اختیارات شورا به شرحی که در این شیوهو تصمیم گیري  نماید. بررسی در سطح مراکز موافقت می

  گردد.ي منتخب آموزشی مراکز تفویض میآمده است به کمیته

ي امـور  اجـراي کلیـه  ارت بـر  ي منتخـب آموزشـی؛ ایـن کمیتـه ضـمن نظ ـ     وظایف و اختیارات کمیته -1- 1

مـی توانـد نسـبت بـه مـوارد آموزشـی مـرتبط بـا آیـین           ،آموزشی بر اساس تقـویم آموزشـی دانشـگاه   

نامـه کــه اختیــار بررســی آن  مــوارد از طــرف شــورا بــه کمیتــه تفــویض شــده و در ایــن شــیوه نامــه  

 ذکر گردید، تصمیم گیري نماید.

 آموزشی: اعضاي کمیته منتخب -2- 1

نفـر باشـد. بـا توجـه بـه چـارت تشـکیلاتی         5تعداد اعضاي کمیتـه مـی بایسـت عـدد فـرد و حـداقل       

  مراکز وابسته به دانشگاه ترکیب اعضاي کمیته آموزشی به شرح زیر می باشد:

 رییس کمیته -معاون آموزشی -1

 عضو و دبیر کمیته -رییس اداره/ کارشناس مسئول آموزش -2

 عضو کمیته -مدیران گروه هاي آموزشی -3

 عضو کمیته -دو نفر از اعضاي هیأت علمی/ مدرس/ دبیر/ هنرآموز(ترجیحاً موظف) -4

 عضو کمیته -مسئول شاهد و امور ایثارگران -5

ي کمیتــه موظــف اســت گــزارش جــامعی از جلســات و مصــوبات کمیتــه را بــه صــورت هــر دبیرخانــه -3- 1

د. بـدیهی اسـت کیفیـت دسـتور     ي شـوراي آموزشـی دانشـگاه ارسـال نمای ـ    دو ماه یکبار بـه دبیرخانـه  

ــلاش   ،کارهــاي جلســات ــال اعضــا در جلســات، مصــوبات انجــام شــده، ت هــاي صــورت مشــارکت فع

گرفتـه بــراي اجــراي آنهـا، تحقــق مصــوبات و دسـتیابی بــه اهــداف آموزشـی مــدنظر و ... در ارزیــابی     

 فعالیت کمیته مؤثر خواهد بود.

ــی: -2 ــاده  دروس جبران ــراي م ــره 10ي در اج ــال دوم سـ ـي آن و تبص ــیلی از نیمس ، دروس 93-94ال تحص

ــراي  ــی ب ــته تع  دوره جبران ــی پیوس ــاردانی و کارشناس ــاي ک ــی ه ــه نم ــف و ارائ ــر  ری ــا ب ــود. ام ي ي دورهاش

واحــد  6ي حــداکثر تــا ي آن) ارائــهي شــرایط مــذکور در ایــن مــاده و تبصــرهکارشناســی ناپیوســته (در کلیــه

 میانگین نیمسال و کل) بلامانع می باشد. ردرس جبرانی (بدون تأثیر نمره د
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ــر اســاس آیــین نامــه و شــیوه نامــه  واحــدهاي  93-94ي قبلــی، در نیمســال اول تحصــیلی * در صــورتیکه ب

در دروس مـذکور  مـودن  بـی تـأثیر ن  جبرانی به دانشـجویان ارائـه شـده باشـد، برنامـه ریـزي هـاي لازم بـراي         

  .خواهد گرفتجام در نرم افزار آموزشی انمیانگین نیمسال و میانگین کل 

  تقویم آموزشی دانشگاه؛ -3

و همچنـین جـدول زمـان     ثبـت نـام   آیـین نامـه، در ابتـداي هـر سـال تحصـیلی دسـتورالعمل        4ي در اجراي مـاده 

تهیـه   ضـافه و ... در قالـب تقـویم آموزشـی    بندي مربوط به زمـان انتخـاب واحـد، شـروع و پایـان کـلاس، حـذف و ا       

  انشگاه جهت اجرا به مراکز ابلاغ می شود.و پس از تصویب شوراي آموزشی د

ي هــا در ســطح مراکــز بــه عهــدهایــن شــیوه نامــه، برنامــه ریــزي بــراي اجــراي دقیــق آن 1-1بــا عنایــت بــه بنــد 

  ي منتخب آموزشی می باشد.کمیته

  هاي کاردانی/ کارشناسی ناپیوسته و کارشناسی پیوسته؛مدت مجاز تحصیل دوره -4

هــاي کــاردانی و ي رشــته هــاي تحصــیلی دورهآیــین نامــه، مــدت مجــاز تحصــیل در کلیــه 15ي در اجــراي مــاده

ي نیمســال و بــراي کلیــه 4کارشناســی ناپیوســته در دانشــگاه فنــی و حرفــه اي(مگــر در شــرایط خــاص) حــداکثر 

ــر در دانشــگاه فنــی و حرفــه اي حــداکثر   ي کارشناســی پیوســتهدوره رشــته هــاي تحصــیلی نیمســال مــی  8دای

  باشد.

ــراي  -4-1 ــاص، ب ــرایط خ ــدهاي     در ش ــداد واح ــه تع ــاردانی ک ــیلی دوره ي ک ــاي تحص ــته ه ــی از رش بعض

ــارآفرینی)، بیشــتر از    ــش خــانواده و ک ــا احتســاب دروس دان ــس از   77درســی دوره (ب واحــد باشــد، پ

ي منتخـب آموزشـی مرکـز و تصـویب شـوراي آموزشـی دانشـگاه، افـزایش مـدت          تأیید گـروه و کمیتـه  

  اکثر به مدت یک نیمسال بلامانع می باشد.مجاز تحصیل، حد

ــه   -4-2 ــت روزان ــجویان نوب ــاي کاردانیدانش ــد   ي دوره ه ــت بن ــا رعای ــته از   )1-4(ب ــی ناپیوس و کارشناس

ي مطــابق تعرفــه نهــم و بــالاتري کارشناســی پیوســته از نیمســال و دوره پــنجم و بــالاترنیمســال 

  مصوب هیأت امنا دانشگاه شهریه پرداخت می نمایند.

  »:ناتمام«ي تعیین مدت مجاز براي قطعی کردن نمره -5

ي ناتمـام دروسـی   آیـین نامـه، شـوراي آموزشـی دانشـگاه بـا قطعـی شـدن نمـره          16ي مـاده  2ي در اجراي تبصره

  که عناوین آنها در این ماده ذکر شده است، به شرح زیر موافقت نموده است:

ــانی«ي ناتمــام درس نمــره -5-1 ــروژه) پای ــاي تحصــیلی دوره ي کارشناســی پیوســته،  » طــرح (پ رشــته ه

حــداکثر تــا پایــان نیمســال متــوالی بعــدي (نیمســال اخــذ واحــد درســی)، مــی بایســت بــه نمــره ي   

  قطعی تبدیل شود.

ــا      -5-2 ــداکثر ت ــاده، ح ــن م ــذکور در ای ــاوین دروس م ــایر عن ــام س ــره ي ناتم ــرین  45نم ــس از آخ روز پ

  نمره ي قطعی تبدیل شود. اخذ آن واحد، می بایست به امتحان نیمسال
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ــره ي    -5-3 ــت نم ــوص ثب ــري در خص ــمیم گی ــفر«تص ــا » ص ــذف درس«و ی ــدت  »ح ــاي م ــس از انقض ، پ

  ي کمیته ي منتخب آموزشی می باشد.، به عهده2-5و  1-5زمان مذکور در بندهاي 

  غیبت دانشجو(در کلاس درس یا امتحان پایانی) و حذف درس/ دروس: -6

صــره هــاي آن، شــوراي آموزشــی دانشــگاه کلیــه ي مراحــل تصــمیم گیــري و اجــراي   و تب 17ي در اجــراي مــاده

ایــن مــاده (اعــم از؛ تشــخیص موجــه یــا غیرموجــه بــودن غیبــت دانشــجویان در کــلاس و یــا جلســه ي امتحــان،  

ــویض     ــه کمیتــه ي منتخــب آموزشــی تف ــا ثبــت نمــره ي صــفر، حــذف نیمســال و ...) را ب حــذف درس/ دروس ی

  می نماید.

  تحصیلی دانشجویان:مرخصی  -7

  و تبصره هاي آن؛ در شوراي آموزشی دانشگاه مصوب گردید؛   20در اجراي ماده ي 

ــه کمیتــه ي منتخــب   3و تبصــره ي 2م گیــري در خصــوص اجــراي تبصــره ي تصــمی -7-1 ایــن مــاده ب

  گردد.آموزشی تفویض می

ــر اســتفاده از  -7-2 آن، متقاضــی  1و تبصــره ي  20مرخصــی مــاده ي  در صــورتیکه دانشــجویی عــلاوه ب

هــاي ایــن مــاده و تبصــره هــاي آن باشــد، مــی بایســت در خواســت و  مرخصــی مجمــوع اســتفاده از

ــز        ــق مرک ــی را از طری ــب آموزش ــه ي منتخ ــروه و کمیت ــدیر گ ــر م ــراه نظ ــه هم ــتندات لازم ب مس

اعــلام نظــر بــه  هفتــه قبــل از شــروع انتخــاب واحــد در هــر نیمســال جهــت 3آموزشــی حــداکثر تــا 

ــورا،         ــت ش ــس از موافق ــت پ ــدیهی اس ــد. ب ــال نماین ــگاه ارس ــی دانش ــوراي آموزش ــه ي ش دبیرخان

  مذکور قابل اعمال خواهد بود. هايمرخصی

  پذیرفته شدگان جدید و بازگشت به تحصیل دانشجویان:با تأخیر ثبت نام  -8

ــاده ي   ــراي م ــدگان و       21در اج ــه ش ــأخیر پذیرفت ــا ت ــام ب ــت ن ــوص ثب ــه در خص ــین نام ــد  آی ــاب واح ــا انتخ ی

  که در زمان مقرر مراجعه ننموده اند، مصوب گردید: یدانشجویان

در صورتیکه مدت تأخیر و یـا عـدم مراجعـه حـداکثر یـک نیمسـال باشـد، پـس از اخـذ درخواسـت            -8-1

ــی ــی کتب ــتندات از متقاض ــل و مس ــه آن، و دلای ــوط ب ــه مرب ــمیم  در کمیت ــی تص ــب آموزش ي منتخ

  گیري شود.

اخـذ   ه مدت تـأخیر و یـا عـدم مراجعـه بـیش از یـک نیمسـال باشـد، در خواسـت کتبـی          در صورتیک -8-2

ــی ــده از  متقاض ــراه ش ــه هم ــه    ب ــق دبیرخان ــی از طری ــروه آموزش ــر گ ــدارك و نظ ــتندات و م ي مس

کمیتـه ي منتخــب بــه دبیرخانـه شــوراي آموزشــی دانشـگاه ارســال گــردد، تـا اقــدامات لازم صــورت     

  پذیرد.
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  تغییر گرایش و رشته ي تحصیلی: -9

  آیین نامه؛ 23در اجراي ماده ي 

و کارشناســی پیوســته بــا رعایــت  ناپیوســته کــاردانی، کارشناســی تغییــر گــرایش در هــر ســه دوره  -9-1

  مفاد مندرج در این ماده بلامانع است.

راي آموزشـی  تغییر رشـته در دوره ي کـاردانی پیوسـته (مگـر در شـرایط خـاص کـه بـه تأییـد شـو           -9-2

  دانشگاه رسیده باشد) و کارشناسی ناپیوسته ممنوع می باشد.

کلیــه ي امــور مربــوط بــه بررســی درخواســت تغییــر گــرایش در هــر یــک از دوره هــاي تحصــیلی و  -9-3

ي منتخــب آموزشــی انجــام خواهــد    تغییــر رشــته در دوره ي کارشناســی پیوســته، در کمیتــه    

ــر رشــت   ــا دانشــجوي متقاضــی تغیی ــت. ام ــی بایســت تقاضــا و  گرف ــاردانی پیوســته م ه در دوره ي ک

اسناد و مدارك مربوطه را بـه آمـوزش مرکـز تحویـل دهـد تـا پـس از اعـلام نظـر در گـروه و کمیتـه            

ــی         ــوراي آموزش ــه ي ش ــه دبیرخان ــایی ب ــدور رأي نه ــی و ص ــت بررس ــی، جه ــب آموزش ي منتخ

ــر رشــته ي تحصــیلی دانشــجویا   ــدیهی اســت، تغیی ــاردانی دانشــگاه ارســال گــردد. ب ن در دوره ي ک

  پیوسته منوط به موافقت شوراي آموزشی دانشگاه می باشد.

  انتقال و میهمان دانشجویان: -10

ي امــور کلیــه 1394-95آیــین نامــه ي آموزشــی، از ابتــداي نیمســال دوم ســال تحصــیلی  26در اجــراي مــاده ي 

بــه دانشــگاه را  بــین مراکــز وابســته و میهمــان دانشــجویان ایــن دانشــگاه، کــه قصــد جابجــایی مربــوط بــه انتقــال

ــان،    ــال و میهم ــتورالعمل انتق ــاس دس ــر اس ــد، ب ــژه«دارن ــه اي وی ــی و حرف ــگاه فن ــه »ي دانشــجویان دانش ــه ب ، ک

بـدیهی اسـت دانشـجویان ایـن دانشـگاه کـه        تصویب شوراي آموزشی دانشـگاه رسـیده اسـت، صـورت مـی پـذیرد.      

بایسـت از طریـق ثبـت درخواسـت     باشـند، کمـافی السـابق مـی    سسـات مـی   تقاضی انتقال و میهمـان بـه سـایر مؤ   م

  ي انتقال وزارت متبوع اقدام نمایند.در سامانه

  معادل سازي واحدهاي درسی: -11

، معــادل ســازي واحــدهاي 1394-95ي آموزشــی، از ابتــداي ســال تحصــیلی  آیــین نامــه 28در اجــراي مــاده ي 

عمل اجرایـی کـه بـه تصـویب شـوراي آموزشـی دانشـگاه        درسی در دانشـگاه فنـی و حرفـه اي بـر اسـاس دسـتورال      

  صورت پذیرد. ،رسیده است

 


